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WSTĘP
Na terenie szkoły może dojść do zdarzeń, które bezpośrednio mogą zagrażać bezpieczeństwu, zdrowiu i życiu uczniów. Właściwa, adekwatna do sytuacji reakcja nauczycieli, wychowawców, pedagoga, dyrektora oraz innych pracowników szkoły oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji mogą w istotnym stopniu zwiększyć skuteczność oddziaływań. Ważne jest umiejętne przeprowadzenie interwencji z zachowaniem wszelkich praw zarówno dzieci uczestniczących w zdarzeniu, jak i ich rodziców/opiekunów prawnych.

W sytuacjach trudnych oraz zagrażających bezpieczeństwu dziecka nauczyciele i pozostały personel szkoły są zobowiązani postępować zgodnie z przyjętymi procedurami.

Pracownicy szkoły oraz rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani znać i przestrzegać postanowienia niniejszego dokumentu.

PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR
1. Karta Nauczyciela Art. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. (Dz.U. z 2017r, poz.1189)
2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oświatowe ( Dz.U. z 2017r., poz. 59)
3. Rozporządzenie MENiS w sprawie bezpieczeństwa higieny w publicznych i niepublicznych placówkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6 poz. 69)

4. Rozporządzenie MEN z dnia 17 marca 2017r. w sprawie organizacji publicznych szkół                i publicznych przedszkoli

5. Rozporządzenie MENiS z dnia 31stycznia 2003r. w sprawie szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wobec dziecka i młodzieży zagrożonych uzależnieniem

6. Statut Szkoły.
PROCEDURY
I. Procedura postępowania w przypadku przedłużającej się (powyżej 1 tygodnia) nieobecności ucznia na zajęciach lekcyjnych.
Działania wychowawcy:
1. Wychowawca ma obowiązek rozpoznać przyczynę nieobecności ucznia w szkole, poprzez
nawiązanie kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi (telefon w obecności drugiej osoby, wizyta wychowawcy i pedagoga w domu ucznia, list polecony z podpisem dyrektora szkoły).
2. Jeżeli nieobecność przedłuża się wychowawca zgłasza sprawę pedagogowi szkolnemu.
Działania pedagoga szkolnego:
1. Pedagog, w obecności wychowawcy, przeprowadza rozmowę z rodzicami/opiekunami prawnymi i uczniem zobowiązując ich na piśmie do zapewnienia regularnego uczęszczania dziecka na zajęcia szkolne.
2. W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodziców/prawnych opiekunów pisemnego
zobowiązania, pedagog wszczyna proces administracyjno- prawny (zawiadamia: Sąd Rejonowy    w Nowym Sączu – Wydział Rodzinny i Nieletnich, organ prowadzący szkołę, dzielnicowego).
II.  Procedura postępowania w przypadku wagarów lub samowolnego opuszczenia szkoły.
1. W przypadku samowolnego opuszczenia zajęć przez ucznia nauczyciel, na którego zajęciach miało to miejsce, odnotowuje w dzienniku nieobecność ucznia na lekcji oraz niezwłocznie powiadamia wychowawcę lub – w przypadku jego nieobecności – dyrektora szkoły.

2. Wychowawca powiadamia telefonicznie rodziców/opiekunów prawnych o nieobecnościach ucznia na lekcjach spowodowanych samowolnym opuszczeniu szkoły lub wagarami.
3. Wzywa do szkoły rodziców/opiekunów prawnych ucznia i przeprowadza z nimi rozmowę                    w obecności ucznia. Zobowiązuje ucznia do zaniechania wagarów lub samowolnego opuszczania szkoły, a rodziców/opiekunów prawnych do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategię postępowania. Sporządza notatkę z przeprowadzonej rozmowy podpisaną przez rodzica/opiekuna prawnego i ucznia.

4. W przypadku braku poprawy i częstej nieobecności ucznia spowodowanej wagarami informuje               o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

5. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły wzywa rodziców na rozmowę w celu wyjaśnienia sytuacji i poinformowania rodziców/prawnych opiekunów ucznia o konsekwencjach wynikających              z nie realizacji obowiązku szkolnego przez dziecko.

6. W sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne środki oddziaływań wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoły powiadamia pisemnie sąd rodzinny lub policję oraz organ prowadzący.

III. Procedura postępowania w sytuacji, gdy uczeń samowolnie opuści świetlicę szkolną.
1. W przypadku samowolnego opuszczenia świetlicy przez ucznia wychowawca świetlicy informuje o tym rodziców/opiekunów prawnych. Ustala wspólnie z rodzicami strategię działania.
2. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi wychowawca świetlicy   zawiadamia dyrektora szkoły, który podejmuje decyzję dotyczącą dalszego postępowania.

3. W przypadku powtórzenia się sytuacji zgłasza ten fakt do wychowawcy ucznia i pedagoga szkolnego.
IV.   Procedura postępowania w przypadku, gdy dziecko będące w obowiązku szkolnym nie zgłosiło się do klasy pierwszej.
1. Dyrektor szkoły wysyła list polecony na adres zameldowania lub adres korespondencyjny rodziców/prawnych opiekunów z prośbą o wyjaśnienie powodów niezgłoszenia się dziecka do szkoły i pouczenie o konieczności dopełnienia tego obowiązku.

2. W przypadku zwrotu listu dyrektor szkoły zawiadamia policję i sąd rodzinny.
3. Po uzyskaniu informacji zwrotnej dyrektor szkoły powiadamia organ prowadzący o niezgłoszeniu się dziecka do szkoły i podjętych dotychczas działaniach.

V.  Procedura kontaktów z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniów.
1. Rodzice/opiekunowie prawni kontaktują się z wychowawcą klasy, a gdy zajdzie taka potrzeba                     z nauczycielami przedmiotowymi, z pedagogiem szkolnym i dyrektorem.
2. Rodzice/opiekunowie prawni kontaktują się z nauczycielem w czasie zebrań oraz konsultacji,                  a w nagłych wypadkach po uzgodnieniu terminu przez zainteresowane strony. Możliwy jest także kontakt telefoniczny, przez dziennik elektroniczny lub smsowy na zasadach uzgodnionych                     z nauczycielem.

3. Wychowawca klasy, pedagog i dyrektor szkoły mogą wezwać rodziców do osobistego stawienia się w szkole. Wezwanie powinno być wystosowane w formie listu poleconego za potwierdzeniem odbioru.
4. Gdy rodzice/opiekunowie prawni nie utrzymują kontaktu ze szkołą szkoła zwraca się do sądu rodzinnego z prośbą o wgląd w sytuacje wychowawczą w rodzinie ucznia.

5. Osoby upoważnione pisemnie przez rodziców/opiekunów prawnych mogą kontaktować się ze szkołą.
VI.   Procedura postępowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiają współpracy ze szkołą lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzależnieni od alkoholu, narkotyków lub przejawiający zachowania mogące świadczyć o zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiarą przemocy domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).
1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego, z którym udaje się na wywiad środowiskowy do miejsca zamieszkania ucznia, po uzgodnieniu z dyrektorem szkoły.
2. W przypadku potwierdzenia złej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje o tym fakcie dyrektora szkoły.

3. Pedagog szkolny nawiązuje współpracę z MOPSem oraz informuje na piśmie sąd rodzinny                         o sytuacji ucznia.

VII.    Procedura postępowania w sytuacji zaniedbań opiekuńczych rodziców/ opiekunów prawnych wobec dziecka.
1. Wychowawca informuje o swoich obserwacjach pedagoga szkolnego, dyrektora.
2. Wychowawca, pedagog, pielęgniarka szkolna rozmawiają z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia.
3. Pedagog zwraca się z prośbą o pomoc do MOPSu.
4. Gdy powyższe działania są bezskuteczne wychowawca powiadamia policję lub sąd rodzinny.
VIII. Procedura postępowania w sytuacji gdy po dziecko zapisane do świetlicy nie zgłosi się nikt z opiekunów.
1. Nauczyciel podejmuje próbę kontaktu telefonicznego z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia.
2. Nauczyciel zawiadamia dyrektora szkoły.
3. Gdy nie ma kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi nauczyciel zgłasza policji zaistniałą sytuację w celu ustalenia miejsca pobytu rodziców/opiekunów prawnych ucznia.

4. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieką nauczyciela. 
5. Po ustaleniu miejsca pobytu rodziców/opiekunów prawnych policja w obecności nauczyciela przekazuje ucznia pod ich opiekę.

6. Jeżeli nie uda się ustalić miejsca pobytu rodziców/prawnych opiekunów uczeń pod opieką nauczyciela i policji zostaje przekazany do ośrodka opiekuńczo-wychowawczego.

IX. Procedura postępowania w sytuacji gdy po dziecko do szkoły zgłosi się rodzic będący w stanie wskazującym na spożycie alkoholu lub substancji psychoaktywnych.
1. Nauczyciel odmawia wydania dziecka nietrzeźwemu/będącemu pod wpływem substancji psychoaktywnych rodzicowi/ opiekunowi prawnemu.

2. Nauczyciel kontaktuje się telefonicznie z drugim rodzicem/opiekunem prawnym ucznia.
3. Nauczyciel zawiadamia dyrektora szkoły.
4. Jeśli nie uda się skontaktować z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia nauczyciel zawiadamia policję i w obecności funkcjonariusza odprowadza dziecko do domu.

5. Jeśli w domu nie ma trzeźwego/nie będącego pod wpływem substancji psychoaktywnych rodzica/opiekuna prawnego zawiadomiony zostaje sąd rodzinny.

6. Jeżeli sytuacja powtarza się, pedagog szkolny zwraca się do sądu rodzinnego z prośbą o wgląd                     w sytuację rodzinną ucznia.
X. Procedury postępowania w przypadku stwierdzenia na terenie szkoły osób niepożądanych, zachowujących się niewłaściwie.
1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który stwierdził bezzasadny fakt przebywania osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia dyrektora szkoły. 

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który stwierdził niewłaściwe zachowanie osoby trzeciej przebywającej w szkole stosuje słowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi                                    o opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły. 

3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoły zawiadamia policję.

XI. Procedura postępowania w sytuacji gdy nauczyciel uzyska informację, że uczeń boi się powrotu po lekcjach do domu.
1. Nauczyciel pyta ucznia o powód jego obaw.
2. Jeśli uczeń obawia się powrotu do domu z powodu gróźb innych uczniów lub osób spoza szkoły nauczyciel kontaktuje się z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia w celu odebrania przez nich

dziecka ze szkoły.
3. W sytuacji gdy rodzice/opiekunowie prawni nie mają możliwości przyjścia do szkoły nauczyciel informuje o zaistniałej sytuacji dyrektora szkoły.

4. Po uzyskaniu zgody rodziców/opiekunów prawnych dyrektor szkoły wyznacza nauczyciela, który odprowadza ucznia do domu.

5. Dyrektor szkoły informuje o zdarzeniu policję oraz straż miejską w celu monitorowania terenu przyszkolnego.
6. Jeśli uczeń obawia się powrotu do domu z powodów rodzinnych (przemoc domowa), nauczyciel informuje pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoły, który zgłasza zdarzenie na policję.

7. Dyrektor szkoły wzywa rodziców/ prawnych opiekunów ucznia i wraz z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowę.

8. Dyrektor szkoły zawiadamia sąd rodzinny i składa wniosek o wgląd w sytuację rodzinną ucznia.
XII. Procedura postępowania w przypadku podejrzenia o przemoc domową 
(znęcanie fizyczne i psychiczne nad dzieckiem).
1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach dyrektora szkoły i pedagoga szkolnego.
2. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem.
3. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia.
4. Dyrektor i pedagog powiadamiają policję i sąd rodzinny.
XIII. Procedura postępowania w przypadku podejrzenia o wykorzystywanie seksualne nieletniego.
1. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoły i pedagoga szkolnego.
2. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem.
3. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia.
4. Dyrektor i pedagog powiadamiają sąd rodzinny.
XIV. Procedura postępowania z uczniem nagminnie sprawiającym trudności wychowawcze.
1. Nauczyciel wychowawca ma obowiązek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniów na początku roku szkolnego.
2. Nauczyciel podejmuje działania wychowawcze zmierzające do eliminacji trudności i rozwiązania problemów szkolnych ucznia.
3. Nauczyciel informuje rodziców o istniejących trudnościach i zapoznaje ich ze swoim planem działań, jednocześnie zobowiązuje rodzica do rzetelnej współpracy.
4. Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu  przezwyciężenia trudności ucznia wraz                               z pisemnym zobowiązaniem dla rodzica.
5. Wychowawca występuje do rodzica o zgodę na przeprowadzenie badań w PPP, rzetelnie informując rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.
6. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badań w poradni, a dotyczącego ucznia zagrażającego bezpieczeństwu innych, nauczyciel postępuje zgodnie z procedurą dotyczącą  postępowania z uczniem agresywnym.
XV. Procedura postępowania w przypadku złamania przez ucznia zakazu korzystania w czasie zajęć lekcyjnych z telefonu komórkowego lub innego urządzenia służącego do rejestrowania dźwięku i obrazu.
1. Nauczyciel ma obowiązek zareagować w przypadku, gdy bez jego zgody na zajęciach lekcyjnych uczeń korzysta z telefonu komórkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego bądź innego urządzenia służącego do rejestrowania dźwięku i obrazu (poprosić o schowanie, oddanie telefonu na czas lekcji).

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że w/w sprzęt został wykorzystany do zarejestrowania dźwięku lub obrazu na zajęciach ma prawo po zakończonej lekcji żądać od ucznia ujawnienia

nagrania i przekazania mu sprzętu użytego do rejestracji (w obecności innej osoby dorosłej).
3. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, że doszło do rejestracji lub gdy uczeń odmawia ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawcę i pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoły. Zabezpiecza sprzęt i przekazuje go wychowawcy, pedagogowi lub dyr. szkoły.
4. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzają rozmowę z uczniem, ustalają okoliczności i cel użycia przez niego sprzętu i odtwarzają nagranie.

5. W przypadku, gdy uczeń odmawia ujawnienia nagrania lub nie chce dobrowolnie przekazać sprzętu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia.

6. Przeprowadza rozmowę z uczniem w obecności rodziców, zobowiązuje go do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania i wyjaśnia konsekwencje związane z jego upowszechnianiem lub opublikowaniem. Wychowawca sporządza notatkę z rozmowy. Przekazuje rodzicom/prawnym opiekunom zatrzymany sprzęt.

7. W przypadku, gdy uczeń ponownie złamie zakaz rejestrowania zajęć lekcyjnych bez zgody
nauczyciela lub rozpowszechnia dokonane nagrania (np. w Internecie) dyr. szkoły powiadamia policję
XVI.      Procedura postępowania nauczyciela, gdy uczeń uniemożliwia prowadzenie lekcji.
1. Nauczyciel podejmuje próbę wyciszenia agresywnego zachowania poprzez rozmowę z  uczniem.

2. Nauczyciel informuje ucznia o łamaniu przez niego regulaminu szkoły i wynikających stąd konsekwencjach.
3. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje nauczyciel dzwoni do sekretariatu szkoły i prosi                    o poinformowanie o zaistniałej sytuacji wychowawcę, pedagoga lub dyrektora.

4. Wychowawca, pedagog lub dyrektor zabierają ucznia z klasy i przeprowadzają z nim rozmowę.
5. Uczeń zostaje ukarany zgodnie ze statutem szkoły.
6. Wychowawca informuje rodziców/opiekunów prawnych o nieodpowiednim zachowaniu ucznia                   i poniesionych konsekwencjach.

7. Jeśli negatywne zachowania ucznia się powtarzają wychowawca wzywa do szkoły rodziców/opiekunów prawnych i przeprowadza z nimi rozmowę w obecności pedagoga szkolnego.
XVII. Procedura postępowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosów lub ich palenia na terenie szkoły.
1. Osoba, która zauważy ucznia palącego papierosy na terenie szkoły powinna poinformować wychowawcę lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog szkolny w obecności innej osoby dorosłej ma prawo zażądać, aby uczeń przekazał mu papierosy, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni we własnej odzieży.

[Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywać czynności przeszukania odzieży, ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji].

3. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia i przekazuje im informację o paleniu papierosów przez dziecko.

4. Przeprowadza rozmowę z uczniem w ich obecności, zobowiązuje ucznia do zaniechania
negatywnego postępowania, rodziców zaś do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. Sporządza notatkę o zaistniałym incydencie, którą podpisuje uczeń oraz rodzic/opiekun prawny dziecka .

5. W przypadku nasilenia się zjawiska u jednego lub grupy uczniów, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły, który nakłada na nich kary statutowe.
6. Wychowawca klasy zobowiązuje ucznia lub grupę uczniów do przygotowania godziny wychowawczej na temat szkodliwości palenia tytoniu i jego konsekwencjach.
XVIII.  Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, że uczeń używa alkoholu lub innych środków bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji.
1. Nauczyciel zobowiązany jest do przekazania uzyskanej informacji wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły.
3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców/opiekunów prawnych ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami i uczniem. W przypadku potwierdzenia informacji zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś do szczególnego nadzoru nad dzieckiem.

4. W przypadku gdy uczeń ma nadzór kuratorski wychowawca informuje o zaistniałej sytuacji  kuratora. 
5. Jeśli nadal napływają informacje o przejawach demoralizacji ucznia, a szkoła wykorzystała   wszystkie dostępne środki oddziaływań wychowawczych (rozmowy z uczniem i rodzicami, 
ostrzeżenia przed konsekwencjami, spotkania z pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia sąd rodzinny lub policję.
XIX.     Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków.
1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy i pedagoga szkolnego.
2. Zapewnia uczniowi opiekę w gabinecie pedagoga szkolnego lub pielęgniarki- nie należy zostawiać ucznia samego – do momentu przybycia rodziców/opiekunów prawnych.

3. W razie konieczności wzywa pogotowie.
4. Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia o zaistniałej sytuacji dyrektora szkoły.
5. Wychowawca i pedagog szkolny/dyrektor szkoły przeprowadzają rozmowę z uczniem (w miarę jego psychofizycznych możliwości) próbując ustalić ilość wypitego alkoholu lub zażytego środka, sposób jego pozyskania i źródła pochodzenia, miejsca spożycia oraz współuczestników zdarzenia.
6. Wychowawca/pedagog szkolny zawiadamia rodziców/prawnych opiekunów dziecka o
obowiązku niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. Gdy rodzice/opiekunowie prawni nie mogą odebrać dziecka, może to zrobić upoważniona przez nich osoba. W przypadku gdy uczeń nie

zostanie odebrany ze szkoły o jego pozostaniu w szkole, przewiezieniu do placówki służby zdrowia lub przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje dyrektor szkoły w porozumieniu                    z lekarzem, który ustala aktualny stan zdrowia ucznia.

7. Dyrektor szkoły zawiadamia policję gdy uczeń jest agresywny lub zagraża życiu i zdrowiu innych.
8. Wychowawca ustala okoliczności zdarzenia, sporządza notatkę o zajściu, którą podpisują rodzice/prawni opiekunowie ucznia.

9. Wychowawca i dyrektor szkoły ustalają wobec ucznia karę statutową.
10. W sytuacji, gdy powtarzają się przypadki, w których uczeń znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia o tym na piśmie

policji i sądu rodzinnego.
XX. Procedura postępowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoły) znajduje na terenie szkoły substancję przypominająca wyglądem narkotyk.
1. Nauczyciel zabezpiecza substancję przed dostępem do niej niepowołanych osób oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2. Nauczyciel próbuje ustalić do kogo znaleziona substancja należy.
3. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły, który wzywa policję.
4. Po przyjeździe policji dyrektor szkoły niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję                               i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.
XXI.     Procedura postępowania, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk.
1. Nauczyciel w obecności innej osoby dorosłej ma prawo zażądać, aby uczeń przekazał mu
substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni we własnej odzieży ewentualnie innych przedmiotów budzących podejrzenie, co do ich związku z poszukiwaną substancją.[ Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji!]

2. O swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrektora szkoły, który wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia.

3. Dyrektor szkoły zawiadamia policję; jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, zabezpiecza                        i przekazuje ją policji. W przypadku, gdy uczeń, mimo żądań, odmawia przekazania nauczycielowi

substancji i pokazania zawartości torby szkolnej dalsze działania podejmuje policja. Próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie dokumentuje, sporządzając notatkę służbową.
XXII. Procedura postępowania w przypadku rozpylenia na terenie szkoły substancji zagrażającej zdrowiu i życiu.
1. Dyrektor szkoły zarządza ewakuację.
2. Dyrektor szkoły wzywa straż pożarną, policję oraz w razie konieczności pogotowie.
3. O możliwości powrotu do szkoły i kontynuowania zajęć decydują straż pożarna i policja.
XXIII.     Procedury postępowania w przypadku znalezienia na terenie szkoły podejrzanych przedmiotów, paczek lub substancji itp.: 
Za podejrzane należy uznać przedmioty lub substancje o nieznanym pochodzeniu, np. przypominające narkotyk, materiał wybuchowy, żrący, nieznaną substancję chemiczną itp. 

1. W przypadku stwierdzenia na terenie szkoły podejrzanych przedmiotów lub substancji nauczyciel lub pracownik szkoły zabezpiecza tymczasowo dostęp uczniów do miejsca, w którym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane. 

2. Nauczyciel lub pracownik szkoły powiadamia dyrektora szkoły .
3. Dyrektor szkoły oddelegowuje pracownika szkoły do zabezpieczenia miejsca zdarzenia do czasu przybycia odpowiednich służb. 

4. Dyrektor szkoły lub upoważniony przez niego pracownik szkoły zawiadamia odpowiednie służby: policję, straż pożarną i wydaje decyzję o ewentualnej ewakuacji z budynku szkoły. 
XXIV.    Procedury postepowania w przypadku posiadania przez ucznia narzędzi                        i środków niebezpiecznych. 

- Za przedmioty niebezpieczne uważa się: scyzoryki i noże, duże metalowe sygnety, łańcuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, pałki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty. 
- Środki niebezpieczne to substancje chemiczne łatwopalne, wybuchowe i żrące, narkotyki, alkohol, leki psychotropowe, dopalacze.  
1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który jest świadkiem posiadania przez ucznia niedozwolonego narzędzia lub substancji, nakłania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu                      i podejmuje działania zmierzające do jego zabezpieczenia (zachowując środki ostrożności deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie, w którym znajduje się przedmiot, przed dostępem innych dzieci). 
2. Jeżeli uczeń nie chce oddać przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujący natychmiast powiadamia wychowawcę, pedagoga a w uzasadnionych sytuacjach dyrektora szkoły. 
3. Wychowawca lub pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza z uczniem rozmowę w celu wyjaśnienia przyczyny przyniesienia przedmiotu; poucza o grożącym niebezpieczeństwie                    i informuje o sposobie ukarania. 
4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodziców/ opiekunów prawnych ucznia, wzywa ich do szkoły i jeżeli jest to prawnie możliwe, oddaje przedmiot oraz sporządza notatkę                      w dokumentacji pedagoga szkoły. 
5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, że jest to narkotyk, substancja lub przedmiot zagrażający zdrowiu i życiu, dyrektor szkoły wzywa policję.
XXV.     Procedura postępowania w przypadku agresywnego zachowania się ucznia wobec innych uczniów, nauczycieli, pracowników szkoły.
1. W przypadku agresji werbalnej nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia/grupy
uczniów słownie (upomnienie, uspokojenie, prośba), następnie wyjaśnia przyczyny zdarzenia.
2. W przypadku przemocy fizycznej nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia/grupy uczniów słownie lub, jeśli uczniowie nie reagują, fizycznie - rozdzielając ich, następnie wyjaśnia przyczyny zdarzenia.

3. W obu przypadkach informuje wychowawcę klasy i pedagoga szkolnego o zdarzeniu.
4. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem/uczniami na temat
zdarzenia, sporządza notatkę (opis zdarzenia, osoby uczestniczące, sprawca, poszkodowany), którą następnie przedstawia dyrektorowi szkoły.

5. Wychowawca informuje rodziców/opiekunów prawnych o zaistniałej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).

6. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoły nakłada wobec ucznia/uczniów kary określone w Statucie Szkoły.
XXVI.    Procedura postępowania w przypadku, gdy uczeń stosuje agresję słowną
1. Zgłoszenie problemu wychowawcy (wpis uwagi do dziennika).

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem na temat niewłaściwego zachowania.

3. Uczeń jest zobowiązany przeprosić osobę, która została obrażona. W przypadku gdy uczeń obraził nauczyciela lub pracownika szkoły w obecności osób trzecich powinien przeprosić tę osobę                                w obecności świadków zdarzenia.

4. Poinformowanie rodziców (opiekunów) o zaistniałej sytuacji i podjętych działaniach.

5. Jeśli uczeń przeprosi i obieca poprawę - problem wygasa, ale zachowanie ucznia jest pod obserwacją.

6. W przypadku, gdy uczeń wykazuje bierną postawę lub w dalszym ciągu obraża nauczyciela lub pracownika szkoły, ponownie powiadamiani są rodzice (opiekunowie prawni) o zaistniałym fakcie                     i wezwani do szkoły. Rozmowa odbywa się w obecności wychowawcy, pedagoga/ psychologa/ dyrektora ds. wychowawczych.

7. W przypadku braku poprawy i wyczerpania przez szkołę możliwych środków oddziaływań, uczeń utrzymuje naganę dyrektora, można wnioskować o przeniesienie do innej klasy ( w zależności od poziomu klasy).

8. Jeśli sytuacje, kiedy uczeń obraża nauczyciela lub pracownika szkoły powtarzają się, o zaistniałym fakcie powiadamiany jest Sąd Rodzinny.

 

Osoba obrażana ma prawo wnieść pozew z powództwa cywilnego.
XXVII.  Procedura postępowania wobec ucznia, który jest sprawcą czynu karalnego (przemocy, bójki)
W przypadku stwierdzenia na terenie szkoły lub podczas zajęć zorganizowanych przez szkołę bójki lub pobicia ucznia przez ucznia obowiązuje następująca procedura.
1. Uczeń, który zauważył zdarzenie, powinien niezwłocznie poinformować o tym nauczyciela dyżurującego lub wychowawcę klasy.

2. Poinformowany nauczyciel musi rozdzielić uczniów, umieścić ich w bezpiecznym miejscu, z dala od pozostałych uczniów, i zapewnić im opiekę.

3. Jeżeli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa pogotowie.

4. Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora szkoły, pedagoga, wychowawcę klasy.

5. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z uczestnikami zajścia oraz uczniami, którzy byli jego świadkami, i ustala powody bójki/pobicia oraz jej inicjatora.

6. Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodziców/prawnych opiekunów ucznia i wzywa ich niezwłocznie do szkoły. Podczas rozmowy z rodzicami pedagog szkolny informuje ich szczegółowo o okolicznościach zdarzenia i ewentualnych konsekwencjach wobec uczniów.

7. Dyrektor szkoły poleca zabezpieczyć dowody zdarzenia celem ich ewentualnego przekazania policji (np. nagranie z monitoringu).

8. Jeżeli zdarzenie miało miejsce po raz pierwszy, pedagog szkolny wspólnie z wychowawcą klasy                    i rodzicami uczniów podejmuje decyzję, czy zasadne jest powiadomienie o zdarzeniu policji (sprawa może zakończyć się polubownie).

9. Jeżeli sytuacja miała miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoły powiadamia o zdarzeniu policję                      i przekazuje do jej dyspozycji uczniów. Gdy uczeń-sprawca nie ukończył 17 lat, dyrektor szkoły informuje również sąd rodzinny.
10. Dyrektor szkoły sam lub wspólnie z wychowawcą klasy i pedagogiem podejmuje decyzję                     o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w regulaminie szkoły.
XXVIII. Procedura postępowania w przypadku agresywnych zachowań nauczycieli i/lub pracowników szkoły wobec uczniów.

1. Na wniosek ucznia, pracownika szkoły lub rodziców, dyrektor przeprowadza niezwłocznie postępowanie wyjaśniające z udziałem obu stron konfliktu. 

2. W przypadku potwierdzenia się zarzutów wobec pracownika szkoły dyrektor podejmuje działania dyscyplinarne przewidziane w Regulaminie Pracy, Kodeksie Pracy lub Karcie Nauczyciela.
XXIX.   Procedura postępowania nauczyciela, gdy dziecko jest ofiarą przemocy                       w szkole.
1. Nauczyciel rozmawia z pokrzywdzonym uczniem.
2. Zgłasza przypadek do wychowawcy i pedagoga szkolnego.
3. Wychowawca informuje rodziców/opiekunów prawnych pokrzywdzonego ucznia o zdarzeniu.
4. Uczeń zostaje objęty pomocą pedagoga szkolnego.
XXX.     Procedura postępowania w sytuacji kiedy nauczyciel/pracownik szkoły jest ofiarą przemocy (znieważenie, upokorzenie).
1. Nauczyciel zgłasza niezwłocznie dyrektorowi zaistniałą sytuację.
2. Dyrektor szkoły razem z nauczycielem rozmawia z sprawcą/sprawcami przemocy.
3. Na ucznia/uczniów zostają nałożone kary statutowe - każdy uczeń ponosi indywidualną odpowiedzialność za swoje czyny.

4. Dyrektor wzywa rodziców/opiekunów prawnych i informuje ich o zdarzeniu i wyciągniętych konsekwencjach.
5. Jeśli została naruszona godność nauczyciela i zachodzi podejrzenie, że zostało złamane prawo, dyrektor powiadamia policję.

XXXI. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia faktu kradzieży przez ucznia.
1. Nauczyciel w obecności innej osoby dorosłej ma prawo zażądać, aby uczeń przekazał mu skradziony przedmiot, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni we własnej odzieży. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji!]

2. Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga szkolnego.
2. We współpracy z pedagogiem szkolnym ustala okoliczności kradzieży dokonanej przez wychowanka.
3. Wzywa rodziców/opiekunów prawnych, przeprowadza rozmowę z uczniem w ich obecności                      i sporządza notatkę podpisaną przez rodziców/opiekunów prawnych .

4. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoły ustala dla ucznia karę statutową.
XXXII. Procedura postępowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego lub cudzej własności.

1. Przeprowadzić rozmowę ze  wszystkimi świadkami zdarzenia.

2. Ustalić sprawcę lub sprawców.

3. Wychowawca wzywa rodziców i powiadamia ich o zdarzeniu i szkodzie.

4. Rodzic zobowiązuje się naprawić uszkodzone mienie lub pokryć koszty jego naprawy lub wymiany. 
5. W przypadku szkody materialnej o znacznej wartości dyrektor szkoły powiadamia policję.
XXXIII. Procedura postępowania w przypadku utraty mienia przez ucznia.
1. W przypadku utraty przedmiotu będącego własnością danego ucznia sprawą zajmuje się wychowawca klasy lub nauczyciel, pod którego opieką znajdują się uczniowie.

2. Podejmuje próbę odszukania danego przedmiotu, proponuje by ewentualny znalazca, zwrócił odnaleziony przedmiot.

3. Przeprowadza rozmowy z uczniami, którzy wiedzą coś na temat zdarzenia.
4. Gdy w wyniku ustaleń zaistnieje przypuszczenie, że dziecko padło ofiarą kradzieży, nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora, pedagoga szkolnego oraz rodziców/opiekunów prawnych.

XXXIV. Procedury postępowania wobec sprawcy cyberprzemocy.
1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostać zabezpieczone i zarejestrowane.
Należy zanotować datę i czas otrzymania materiału, treść wiadomości oraz, jeśli to
możliwe, dane nadawcy (nazwę użytkownika, adres e-mail, numer telefonu komórkowego, itp.) lub adres strony www, na której pojawiły się szkodliwe treści czy profil.

2. Zarejestrowany i zabezpieczony materiał należy przekazać dyrektorowi szkoły.
3. Dyrektor szkoły we współpracy z pedagogiem i wychowawcą próbują ustalić sprawcę /sprawców (rozmowy z uczniami).

4. Wychowawca powiadamia rodziców/ opiekunów prawnych ofiary cyberprzemocy, którzy
podejmują decyzję o zawiadomieniu dostawcy usługi internetowej/operatora sieci komórkowej/ administratora serwisu w celu identyfikacji sprawcy oraz usunięcia z sieci kompromitujących lub krzywdzących materiałów.

5. Dyrektor szkoły powiadamia o zaistniałej sytuacji policję.
6. Jeśli sprawca zostanie zidentyfikowany i jest uczniem szkoły wychowawca powiadamia rodziców/opiekunów prawnych.

7. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem.
8. Na ucznia zostaje nałożona kara statutowa.
XXXV. Procedura postępowania w przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przestępstwa ściganego z urzędu na terenie szkoły.

[Wybrane kategorie przestępstw z Kodeksu Karnego ścigane z urzędu: udział w bójce lub pobiciu, doprowadzenie małoletniego poniżej 15 lat do obcowania lub poddania się innej czynności

seksualnej, znęcanie się, naruszenie nietykalności cielesnej funkcjonariusza, wywieranie wpływu na świadka, kradzież, kradzież z włamaniem, rozbój, kradzież rozbójnicza, wymuszenie rozbójnicze, przywłaszczenie, oszustwo.]

1. Osoba będąca świadkiem lub posiadająca informację o popełnieniu ww. przestępstw natychmiast powiadamia dyrektora szkoły.

2. Dyrektor szkoły niezwłocznie powiadamia policję.
XXXVI. Procedura postępowania w sytuacji gdy zajdzie konieczność rozmowy policji z uczniem na terenie szkoły.
1. Rozmowa policji z uczniem może odbyć się w obecności pedagoga szkolnego, wychowawcy klasy, rodziców/opiekunów prawnych.

2. Jeśli policja zamierza przesłuchać ucznia na komisariacie dyrektor szkoły zawiadamia rodziców/opiekunów prawnych.
XXXVII.    Procedura postępowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty oraz telefonu ostrzegającego przed niebezpieczeństwem.
1. Należy:
· zabezpieczyć teren, uniemożliwić dostęp uczniom;
· niezwłocznie powiadomić dyrektora szkoły.
2. Dyrektor szkoły powiadamia policję i straż pożarną oraz podejmuje decyzję o ewentualnej ewakuacji szkoły.
XXXVIII.    Procedura postępowania w przypadku planowania próby samobójczej, podjęcia próby samobójczej lub samobójstwa ucznia.
1. Każdy pracownik ma obowiązek zareagowania na jakikolwiek sygnał (informację od samego ucznia, kolegów, rodziny, osób postronnych) o planowaniu lub podjęciu próby samobójczej przez ucznia, powinien niezwłocznie poinformować o tym dyrektora szkoły.

2. Po zdiagnozowaniu sytuacji wychowawca, pedagog szkolny podejmują odpowiednie działania: nie pozostawiają ucznia samego, przeprowadzają go w bezpieczne miejsce, zawiadamiają

pogotowie wzywają rodziców/opiekunów prawnych ucznia w celu poinformowania o zaistniałej sytuacji i ustalenia dalszych działań.

3. Uczeń zostaje przekazany pod opiekę rodziców/ prawnych opiekunów lub, jeżeli przyczyną zagrożenia jest sytuacja domowa ucznia, odpowiednim instytucjom (np. policji, kuratorowi, asystentowi rodziny).
4. Powołanie zespołu kryzysowego w celu opracowania planu wsparcia dla ucznia w sytuacji kryzysowej na wypadek intensyfikacji myśli / tendencji samobójczych.
5. Po powzięciu informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą poza terenem szkoły, a rodzic poinformował o zajściu szkołę, dyrektor szkoły informuje Radę Pedagogiczną oraz przekazuje

rodzicom/prawnym opiekunom informacje o możliwościach uzyskania pomocy psychologiczno- pedagogicznej poza szkołą.

6. W przypadku śmierci ucznia w wyniku samobójstwa dyrektor szkoły informuje organ prowadzący                   i nadzorujący szkołę o zaistniałej sytuacji.

7. Dyrektor szkoły w porozumieniu z organem nadzorującym zapewniają pozostałym uczniom pomoc psychologiczną. 
XXXIX. Procedura wydawania opinii o uczniu, udzielanie informacji na temat ucznia.
1. Szkoła pisze opinię o uczniu na wniosek/polecenie opiekunów prawnych, sądu rodzinnego, poradni psychologiczno-pedagogicznej.

2. Opinię otrzymują: opiekunowie prawni, sąd rodzinny i poradnia psychologiczno-pedagogiczna.
3. Nie można wydać opinii osobom nieupoważnionym.
XL.  Procedura postępowania w przypadku konieczności udzielenia uczniowi
pierwszej pomocy na terenie szkoły.
1. Nauczyciel lub szkolna pielęgniarka udzielają uczniowi pierwszej pomocy, informują dyrektora szkoły oraz rodziców/ opiekunów prawnych i wzywają ich do szkoły.

2. W przypadku, kiedy rodzice/opiekunowie prawni nie mogą przyjść po dziecko, dyrektor szkoły, wychowawca lub inny pracownik szkoły wzywa pogotowie.

3. Gdy konieczne jest odwiezienie dziecka karetką do szpitala, a rodzic/ opiekun prawny nie dotarł
XLI. Procedura postępowania w przypadku konieczności udzielenia uczniowi
pierwszej pomocy na terenie szkoły.
1. Uczeń problemy zdrowotne w szkole zgłasza w pierwszej kolejności wychowawcy klasy, a w razie jego nieobecności innemu nauczycielowi.
2. Wychowawca lub inny nauczyciel, któremu uczeń zgłosi problemy zdrowotne powinien telefonicznie powiadomić rodziców lub prawnych opiekunów ucznia.

3. W przypadku kiedy rodzice mogą przybyć do szkoły odbierają córkę/syna i udają się z nim do lekarza.

4. W przypadku kiedy rodzice nie mogą przybyć do szkoły a dolegliwości ucznia wyglądają na bardzo poważne dyrektor szkoły wzywa lekarza lub pogotowie ratunkowe oraz powiadamia telefonicznie rodziców. 

XLII. Procedury postępowania z uczniem przewlekle chorym.
   W sytuacji, gdy w szkole jest uczeń przewlekle chory, nauczyciel powinien: 

1. Pozyskać od rodziców/opiekunów prawnych ucznia szczegółowe informacje na temat jego choroby oraz wynikających z niej ograniczeń w funkcjonowaniu; 

2. Zorganizować szkolenie kadry pedagogicznej i pozostałych pracowników szkoły w zakresie postępowania z chorym dzieckiem na co dzień oraz w sytuacji zaostrzenia objawów czy ataku choroby; 

3. W porozumieniu z pielęgniarką lub lekarzem, wspólnie z pracownikami szkoły opracowywane są procedury postępowania w stosunku do każdego chorego ucznia, zarówno na co dzień, jak                              i w przypadku zaostrzenia objawów czy ataku choroby. Procedury te mogą uwzględniać m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu leków, wykonywaniu pomiarów poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu posiłków, sposób reagowania itp. Powinny też określać formy stałej współpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz zobowiązanie wszystkich pracowników placówki do bezwzględnego ich stosowania; 

4. Wspólnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosować formy pracy dydaktycznej, dobór treści i metod oraz organizację nauczania do możliwości psychofizycznych tego ucznia, a także objąć go różnymi formami pomocy psychologicznopedagogicznej; 

5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel niezwłocznie informuje o zaistniałej sytuacji rodziców lub prawnych opiekunów.
